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UCT’s TEAM Tasks Sep 2024                                                                                          Start date: 7/9/2024   Delivery date: 28/9/2024   

No 
Project Project description Team 

Team / Time Hours 
Team 

Leader 
Ass. 
T.L. DL Notes 

NK CA DY GS MZ AM ND PA  BH LM      

1 UCT website enhancement, full review, 
Marketing, Sales, Blog & more 

احات تطوير الويبسايت  / مراجعة كاملة للويبسايت نطبيق اقتر
PA, ND, GS, NK, 

LM 8 4 0 6 0 0 8 8  0 16  LM  12/9  

3 Branding & Creative works plan  
GS, CA, HD, MZ, 

NK 8 6 0 42 18 0 0 0  0 0  GS HD   

3 UCT Videos & Corporate Video 
ي  
ي صنفت ف 

العمل على انهاء الفيديوهات كاملة لجميع الخدمات التر
ي بعد الاساسيات و 

 Introsو  Company videosالصف الثان 
MZ, CA,NK 8 8 0 0 96 0 0 0  0 8  LM CA 28/9  

4 Youtube channels plan  MZ, CA, HD 0 16 0 0 8 0 0 0  0 0  CA HD 28/9  

5 Social media all platforms (clients, sites, 
platforms, etc.) 

العمل على انهاء جميع التاسكات المتعلقة ببلانات السوشال ميديا 
  والتصاميم لكامل البلاتفورمات والزبائن والمواقع الخاصة بنا

GS, CA, MZ, NK 16 40 0 30 0 0 0 0  0 8  CA LM 28/9  

6 EmiratesBD launch, marketing & 
manage 

الية العمل ووضع خطة عمل  ومناقشة EmiratesBDقلاع موقع متابعة ا
 مع المحتوى  SEOواضحة وفعلية للعمل وتنفيذها ومتابعتها وتنفيذ 

HD, NK, LM, BH, 
DY 20 0 58 0 0 0 0 0  20 10  DY HD/LM 21/9 14/9, 21/9 

7 CRM Pro finalize, App, usage & 
marketing (W/additional) 

شورات    NK, CA,LM,GS 10 0 0 12 0 0 0 0  0 24  LM HD 19/9 تطبيق افكار تطوير السيستم مع انهاء الفيديوهات الخاصة بها والتر

8 HR Attend finalize, usage, API & 
marketing 

شورات    DY, AM,NK,CA 10 4 24 16 0 16 0 0  16 0  DY BH 19/9 تطبيق افكار تطوير السيستم مع انهاء الفيديوهات الخاصة بها والتر

9 UCT’s Websites manage, publishing & 
marketing 

 Logo نشر الو   blogsبشكل منظم وتحديث   UCTإدارة موقع 
branding على بيهانس 

ND, DY, NK 12 0 16 0 0 8 12 0  0 4  LM LM 28/9  

10 Finalize all UCT materials for Marketing   .... شورات و البورتفوليو و   CA, NK ,LM 10 6 0 0 0 0 0 0  0 16  LM HD 14/9 انهاء  كل مايتعلق ب التر

11 UCT SM, Tiktok & YouTube  افكار جديدة وتطبيق الافكار السابقة CA ,NK,ND,MZ 8 16 0 0 0 0 6 0  0 0  CA  28/9  

12 SMM Sites finalize, launch, marketing & 
manage (with plans) 

  CA ,NK,DY 10 12 8 0 0 0 0 0  0 10  CA YK 21/9 اكمال البكجات وارسال ايميلات وتسويق لبلاتفورمات السوشال 

13 Safha, SGate & QR sites Finalize & 
launch (with plans) 

  LM, NK 8 0 0 6 0 0 0 0  0 16  LM  21/9 انهاء كل مايتعلق بهذه البلاتفورمات  مع وضع بلان للاقلاع 

14 Casestudy finalize  اعادة جرد الCasestudy  )وانهاء ماتبقى منها )كونتنت+ ديزاين GS,CA, NK,HD 8 16 0 18 0 0 0 0  0 0  CA HD 14/9  

15 Develop UCT’s Website Temp sites   اعادة تنسيق للموقع PA,ND 0 0 0 0 0 0 100 100  0 0  ND  28/9  

16 Uct platforms finalize  CA, GS ,AM 0 8 8 6 0 80 0 0  12 0    28/9  

17 DEXUS   0 0 20 0 0 24 0 0  24 0  DY BH   

18 Task Additional                   

 Total time  136 136 134 136 122 128 126 108  72 112      

Approval: HDalati 


